ISTITUTO COMPRENSIVO “ANTONIO DE CURTIS” — CASAVATORE (NA)

ISTRUZIONI PER LA GIUSTIFICAZIONE DELLE ASSENZE MEDIANTE REGISTRO ELETTRONICO

Procedura

1) Accedere all’area genitore/tutore mediante le credenziali assegnate

2) Selezionare l'icona “Assenze”

Area tutore

Dove vuoi andare?
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3) Selezionare I'assenza da giustificare
Report assenze
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4) Selezionare la voce “Giustifica”

Dettaglio assenza

ABBATE FRANCESCO

Orario ingresso

Orario uscita

Tipo assenza (ritardo, uscita)

Ghustificata? [
Data gustificazione

Tipo glustifica

Documentata? L
Data documento

Tipo documento

Annotazioni

MADI

5) Selezionare il motivo dell’assenza utilizzando il menu a tendina

Giustifica assenza

& Salva

Glustificata?

Tipo giustifica

ATTIVITA' SPORTIVA
CERTIFICATO MEDICO
MOTIVI DI FAMIGLIA
RITARDO LIEVE

Mol



6) Allegare eventuale documentazione (es. certificazione medica per motivi di salute)

Giustifica assenza

Giustificata?

Tipo ghustifica

Allegati l
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7) Spuntare la voce “Giustificata?” quindi selezionare “Salva”

Giustifica assenza

Glustificat
Tipo glustifh
SALUTE v

Allegati

o

MADI



8) Il sistema genera la schermata col messaggio “Assenza giustificata con successo”

Aunno ABBATE FRANCESCO
Data 06/02/2020

Tumo TURNO MATTING
Tipo ASSENZA

Orario ingresso
Orario uscita

Tipo assenza (ritardo, uscita)

Giustificata? s
Data giustificazione 081072020
Tipa giustifica SALUTE
Documentata? NO

Data documento

Tipo documento

Annotazioni

(. MADI: -

9) Altermine della procedura I'assenza risulta giustificata.

Report assenze
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