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VADEMECUM DOCENTE SOSTEGNO

L’insegnante di sostegno di nuova nomina o di nuovo ingresso nella scuola sarà accolto dalla Funzione Strumentale per il disagio (F.S.). All’atto di presentazione, la F.S. consegnerà copia del presente vademecum in cui sono riassunti compiti e doveri dell’insegnante di sostegno e fornirà al docente tutti i chiarimenti necessari. 
Dopo aver letto tale documento in ogni sua parte, il docente dovrà firmare e riconsegnare alla F.S. la copia per il Dirigente scolastico. L’insegnante di sostegno dovrà osservare i seguenti impegni:

Compiti dell’insegnante di sostegno

1. Presa visione della modulistica da compilare mediante download dal sito internet della scuola (www.istitutocomprensivodecurtis.gov.it)
2. Lettura DIAGNOSI FUNZIONALE e PEI del precedente anno scolastico.

3. Compilazione del PDF  - (utilizzando il modello presente sul sito dell'istituto nella sezione  MODULI).  Tale compilazione è da effettuarsi:

· a cura degli specialisti, della famiglia e dei docenti (qualora gli specialisti non si rendano disponibili sarà cura del docente procedere alla compilazione che sarà poi sottoposta agli specialisti);

· ogni qual volta l’alunno\a sia:

· di prima certificazione;

· in terza e quinta classe della scuola primaria;
· al termine della scuola secondaria di 1°.
· si ritiene necessario e professionale che il docente di sostegno incaricato di un determinato alunno, sia presente agli incontri fra l’alunno, la famiglia e l’equipe multidisciplinare sia quando le riunioni si tengono a scuola sia quando invece avvengono presso la ASL di competenza (es. verifica periodica nelle classi di passaggio da parte del neuropsichiatra infantile)
       4. Compilazione PEI (utilizzando il modello presente sul sito

          dell'istituto  nella sezione  MODULI) .  Da effettuarsi:

· in versione cartacea da parte dei docenti di sostegno 

· in versione digitale da parte dell’insegnante di sostegno inviata per e-mail alla funzione strumentale. 

          Il P.E.I deve essere consegnato alla funzione  strumentale entro il 15 
       
novembre. Per particolari necessità i tempi possono essere concordati 
          con la F.S.
        5.  Organizzazione attività didattiche dell’alunno\a nelle discipline  in  cui  


si è  compresenti
        6.  Coordinamento rapporti con gli specialisti secondo le seguenti indicazioni:
· definizione della data degli incontri, da tenersi nelle classi di passaggio 

· compilazione, al termine di ogni incontro, del  verbale.

        7.  Partecipazione ai GLH D’ISTITUTO, Commissioni H e riunioni 
             Dipartimento sostegno.

        8.  Stesura di tutta la documentazione (entro le date stabilite).

        9.  Raccolta e consegna dei documenti alla F.S. nel fascicolo dell’alunno

            (pagine P.E.I. stampate, verbali, relazioni).

           Data                                                    Firma del docente per presa visione

__________________                        ________________________________
